SZKOLA POLICEALDNM:.
im. Jadwigi Romanowskiej
82-300 ELBLAG, ul. Saparow 14E Zaigcznik Nr 1
SL 55 233 65 19 do Zarzadzenia Dyrektora Nr 12/2020
z dnia 30.12.2020 r.

REGULAMIN UDOSTEPNIANIA INFORMACJI PUBLICZNEJ
NA TERENIE SZKOLY POLICEALNEJ
IM. JADWIGI ROMANOWSKIEJ W ELBLAGU

3k

Kazdy ma prawo dostepu do informacji publicznej na zasadach okreslonych z niniejszym
regulaminie.
§2.

1. Prawo do informacji publicznej obejmuje prawo do:

1) uzyskania informacji publicznej, w tym uzyskania informacji przetworzonej, w takim
zakresie w jakim jest to istotne dla interesu publicznego;

2) informacji o statusie prawnym lub formie prawnej;

3) informacji o przedmiocie dziatalnosci i kompetencjach organdw;

4) informacji o organach i osobach sprawujgcych w nich funkcje i ich kompetencjach;

5) informacje o majagtku, ktérym dysponuje jednostka oswiatowa;

6) informacje o zasadach i trybie dziatania organdw.

§ 3.
1. Nie udziela sie dostepu do:

1) informacji chronionych ze wzgledu na prywatnos¢ osoby fizycznej;

2) informacji niejawnych;

3) informacji chronionych ze wzgledu na tajemnice jednostki;

4) informacji zawierajgcych dane osobowe, chyba,ze po uprzednim zanonimizowaniu;
5) inforamcji stanowigcych tajemnice skarbows;

6) informacji stanowigcych tajemnice statystyczna.

§ 4.

1. Udostepnianie informacji publicznej, znajdujacej sie w posiadaniu Szkoty Policealnej
im. Jadwigi Romanowskiej w Elblggu nastepuje poprzez:

1) ogtaszanie informacji publicznych, w tym dokumentéw urzedowych w Biuletynie
Informacji Publicznej Szkoty Policealnej im. Jadwigi Romanowskiej w Elblagu;



2) udostepnianie w formie ustnej lub pisemnej bez pisemnego wniosku;

3) udostepnianie na wniosek zainteresowanego (ustny lub pisemny);

4) wylozenie lub wywieszenie w miejscach ogoélnodostepnych w placdéwce {j. tablicy

ogtoszen.

2. Informacja publiczna, ktéra nie zostata udostepniona w BIP Szkoty Policealnej im. Jadwigi

Romanowskiej w Elblggujest udostepniania na wniosek.
3. Wz6r wniosku stanowi zatgcznik nr 2 do Zarzadzenia Dyrektora Nr 12/2020 .

4. Whioski naptywajgce na innym wzorze niz okreslony w zatgczniku nr 2 do Zarzadzenia
Dyrektora Nr 12/2020 réwniez bedg rozpatrywane.

§5.

. Whioski o udostepnienie informacji publicznej mogg by¢ wnoszone pisemnie, za pomocg
faksu lub poczty elektronicznej.

. Wptywajgce wnioski rejestruje sie w Rejestrze wnioskoéw o udostepnienie informacji
publicznej prowadzonym przez sekretarza szkoty.

§6.

. Whioski o udostepnienie informacji publicznej rozpatruje sie ,bez zbednej zwioki’, nie
pbézniej jednak niz w terminie 14 dni od dnia jego wptywu.

. W przypadku zgtoszenia ustnego wniosku informacja jest udzielana niezwiocznie. Jezeli
nie jest mozliwe niezwioczne udzielenie odpowiedzi, wnioskodawce poucza sie
o mozliwosci ztozenia przez niego wniosku pisemnego.

. Informacje udostepniane sg w sposéb i formie wskazanej we wniosku.

. Jezeli informacja publiczna nie moze by¢ z przyczyn technicznych udostepniona
w sposéb lub w formie okresSionych w ust.1, organ w terminie 14 dni informuje
wnioskodawce o przyczynach braku mozliwosci udostepnienia informacji, zgodnie
z wnioskiem z jednoczesnym wskazaniem innej formy lub sposobu. Jezeli wnioskodawca
w terminie 14 dni od dnia otrzymania powiadomienia o0 mozliwych sposobach i formach
udostepnienia informacji nie ztozy pisemnego wniosku o udostepnienie informacji
w sposoéb lub w formie wskazanej w powiadomieniu, postepowanie o udostepnienie
informacji publicznej umarza sie. :

. W razie niemoznosci zatatwienia wniosku o udostepnienie informacji publicznej w terminie
14 dni od daty zfozenia wniosku, organ rozpatrujgcy wniosek informuje pisemnie
wnioskodawce o przyczynach opéznienia i o terminie udostepnienia informacji, nie
diuzszym jednak niz 2 miesigce od dnia ztozenia wniosku.

. W przypadku, gdy wnioskodawca zwraca sie z wnioskiem o udostepnienie informaciji
publicznej, ktére nie zostang zakwalifikowane jako informacje publiczne lub, gdy organ
takich informacji nie posiada, organ zobowigzany do udostepnienia informacji powiadamia
wnoszacego, iz jego wniosek nie znajduje podstaw w przepisach prawa. W tym wypadku
nie majg zastosowania przepisy o odmowie udostepniania informacji, a wiec nie stosuje
sie formy decyzji administracyjnej. Wnioskodawce informuje sie w zwykie] formie
korespondencyjnej.



7. Odmowa udosteponienia informacji nastepuje w formie decyzji administracyjne;.

8. Osobie/instutucji, ktérej odmoéwiono prawa dostepu do informacji publicznej ze wzgledu na
wytgczenie jej jawnosci z powotaniem sie na ochrone danych oscbowych, prawo do
prywatnosci oraz tajemnice inng niz panstwowa, stuzbowa, skarbowa lub statystyczna,
przystuguje prawo wniesienia powodztwa do Sgdu Administracyjnego, wiasciwego ze
wzgledu na siedzibe placowki.

§7.

Whioskodawca nie musi wykazywac interesu prawnego, gdy wnioskuje o informacje
publiczng, z zastrzezeniem § 8.

§ 8.
1. W przypadku, gdy udostepnienie informacji o ktdérg wnosi wnioskodawca wymaga
dokonania analiz, zestwien statystycznych, badan lub innych czynnosci administracyjnych
tzn. przygotowania informacji przetworzonej, organ zobowigzany do jej udzielenia ma prawo:
1) wezwac wnioskodawce do uzupetnienia wniosku o wykazanie istotnego interesu
publicznego uzasadniajgcego zgdanychinformacji oraz wskazania w termnie 14 dni
w jaki sposéb wnioskodawca zamierza wykorzystac¢ zgdane informacje publiczne;

2) dokonaC oceny szczegodlnej istotnosci dla interesu publicznego, przedsytawionej
przez wnioskodawce;

3) w przypadku braku istnienia przestanki ustawowej, organ odmawia udostepnienia
informacji w formie decyzji administracyjnej

§09.
Regulamin obowigzuje od dnia 01.01.2021 r.

D‘&RE KTOR SZKOLY

........ mgr Marioletta Borkowska



Dane wnioskodawcy Zatacznik Nr 2
do Zarzadzenia Dyrektora Nr12/2020
z dnia 30.12.2020
IMI€ | NAZWISKO? Jicicvcssasisnisissmmissnsscusssanne
AATES: .o
WNIOSEK

O UDOSTEPNIENIE INFORMACJI PUBLICZNEJ

Na podstawie art, 2 ust. 1 ustawy o dostepie do informacji publicznej z dnia 6
wrzesnia 2001 r. (tj. Dz. U. z 2019 r.poz.1429) zwracam sie z prosbg o
udostepnienie informacji w nastepujgcym zakresie:

SPOSOB | FORMA UDOSTEPNIENIA INFORMACJI'( zakresli¢ wiasciwy prostokat )

Pliki Skan 1] [< A——

. komputerowe dokumentow .
kserokopie Jakie?. ..o

FORMA PRZEKAZANIA INFORMACJI

Przestanie informacji pocztg elektroniczng na adres.........ccccceevvviiiiniiinenne.

Przestanie informacji pocztg na adres ...

Odbidr osobisty przez wniskodawce.

/ miejscowosé, data/ / podpis wnioskodawcy/

! Jednostka zastrzega prawo pobrania optaty od informaciji, zgodnie z art. 15 ustawy o dostepie do informacji
publicznej za wczesniejszym pisemnym uprzedzeniem

DYRﬂEKTOH SZKOLY

mgr Marioletta Borkowska



Zatgcznik Nr 3
do Zarzagdzenia Dyrektora Nr 12/2020
z dnia 30.12.2020 r.

WNIOSEK

o ponowne wykorzystanie informacji sektora publicznego

Nazwa podmiotu zobowigzanego®:

Dotyczy zadan realizowanych przez Szkote Policealng im. Jadwigi Romanowskiej w Elbiggu

1. Informacje o wnioskodawcy

D I.A. Wnioskodawca
Imie i nazwisko/nazwa:

D I.B. Petnomocnik
Imie i nazwisko/nazwa:

|

Adres do korespondencji, a w przypadku doreczenia droga Adres do korespondencji, a w przypadku doreczenia droga

elektroniczng adres poczty elektronicznej:

elektroniczng adres poczty elektronicznej:

I1. Zakres ponownego wykorzystania udostepnianej informacji sektora publicznego

Na podstawie art. 5 ustawy z dnia 25 lutego 2016 r. o ponownym wykorzystywaniu informacji sektora publicznego

Wwnosze o:

D II.A. udostepnienie informacji sektora
publicznego,  ktéra bedzie ponownie
wykorzystywana

Zakres informacji sektora publicznego, ktérej dotyczy wniosek:

D 1I.B. wykorzystanie informacji sektora
publicznego  juz udostepnionej lub
przekazanej

Zakres informacji sektora publicznego, ktérej dotyczy wniosek:

Warunki na jakich informacje majg by¢ ponownie wykorzystywane oraz zrédto
udostepnienia lub przekazania informacgji:




I11. Cel ponownego wykorzystywania informacji sektora publicznego

I:] cel komercyjny

okreélenie rodzaju dziatalnosci w ktérej
ponownie wykorzystane (wskazanie dobr,
ustug):

informacje beda
produktéw lub

D cel niekomercyjny

okreélenie rodzaju dziatalnosci

ponownie wykorzystane (wskazanie débr,

ustug):

informacje beda
produktéw lub

w  ktérej

IV. Okres przez ktéry informacja bedzie ponownie wykorzystywana

w sposob staty i bezposredni w czasie rzeczywistym

V. Sposdb i forma przekazania informacji sektora publicznego w celu jej ponownego wykorzystania

V. A. Spos6b przekazania informacji: |:] odbiér osobisty, [:] przesfac poczta, D przestaé srodkami komunikacji

elektronicznej

V.B. Sposéb przygotowania informacji (nie dotyczy komunikacji elektronicznej):

O

forma pisemna, ptyta DVD,

phyta CD,

inny nosnik:

V.C. Forma przekazania informacgji: D tekst, l:] obraz/grafika, D dzwiek (nie dotyczy wydruku), D audiowizualna (nie

dotyczy wydruku)

V.D. Format danych dla informacji w postaci elektronicznej (w przypadku
niewskazania formatu informacja zostanie przekazana w formacie zrédtowym)®:

Miejscowosc i data sporzadzenia wniosku

Podpis wnioskodawcy/petnomocnika

Y Nazwa podmiotu zobowigzanego - podmiot, o ktérym mowa w art. 3 ustawy z dnia 25 lutego 2016 r. 0

ponownym wykorzystaniu informacji sektora publicznego (Dz. U. z 2019 r. poz. 1446);

2 Format danych dia informacji w postaci elektronicznej (w przypadku niewskazania formatu
informacja zostanie przekazana w formacie zZrodlowym) - format zgodny z wymogami okreslonymi w
przepisach wydanych na podstawie art. 18 ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci
podmiotéw realizujacych zadania publiczne (Dz. U. z 2014 r. poz. 1114).

DYREKTOR SZKOLY

mgr Mariolettq Borkowskq




